STAROSTWO
POWIATOWE W WOLOMINIE
Kontrola Wewnegirzna
ut. Pradaytiskiego 1/3

OL-200 WOLOMIN
fel, [(10R) 7R7.A2.00 w. 144, fay 78740-00

KWE 0912/ 2 /09 Wolomin, dnia 12.05.2009r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 04 - 06.05.2009r. w Gospodarstwie Pomocniczym
Obstugi Geodezyjnej ul. Powstancow 8, przez inspektora Jerzego Wierzbe
dziatajgcego na podstawie upowaznienia Nr 40/09 zgodnie z art. 34 ust. 1 oraz art.
35 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zmianami).

Kontrolg przeprowadzono z udziatem gtéwnej ksiegowej — Anny Gdyrzynskiej.

Temat: Celowos$¢ Wydatkowania 5% ogétu wydatkéw za 2008r.
W wyniku kontroli stwierdzono:
Placowka posiada:

1. Tryb oraz zasady opracowywania planu finansowego GPOG zostaly okreslone
w pismie WFN-0718/31/933/08 otrzymanym od Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatu w Wotominie. Plan finansowy GPOG zostat zatwierdzony
Uchwatg Nr XVIIl — 120/08 Rady Powiatu Wotomiriskiego z dnia 23.03.2008r.
— w zafgczeniu do niniejszego protokotu kserokopia zatwierdzonych plandw

i zmian co stanowi:

a) Zatgcznik Nr 1 Plan na 2008r.

b) Zatacznik Nr 2, zmiany w planie finansowym jednostki z dnia 01.09.2008r.

c) Zatgcznik Nr 3, zmiany w planie finansowym jednostki z dnia 01.12.2008r.
Zmiany dokonywane byt zgodnie z upowaznieniem Nr 39/06 Starosty Powiatu
Wolominskiego oraz miescity sig w zatwierdzonych przez wiw Uchwate Rady
Powiatu kwotach przychodéw i wydatkéw. Wydatki roku 2008 w poréwnaniu do
roku 2007 sg duzo nizsze co jest wynikiem gospodarnoéci w jednostce.
( Zatgcznik nr 4).

2. Jednostka posiada opracowang dokumentacje : regulaminy, instrukcje kontroli
wewnetrznej i finansowej, kasowg, inwentaryzacyjna, zasad rachunkowosci
| obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych wprowadzong Zarzadzeniem Nr 2
z dnia 17.10.2005r. oraz zaktadowy plan kont (aktualizowany na biezaco
zgodnie z Ustawg o Finansach Publicznych i Rozporzadzeniach) wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 1 z dnia 02.01.2003r. Kierownika Gospodarstwa
Pomocniczego Obstugi Geodezyjnej w Wotominie ul. Powstarnicow 8
zawierajg one:
- statut GPOG
- akty zatozycielskie
- dokumentacje organizacyjng
- akta osobowe
- regulamin pracy
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- regulamin ZFSS

- zarzadzenia wewnetrzne

- dokumentacje ZUS

- dokumentacje podatkowg

- zasady organizacji i funkcjonowania konfroli wewnetrznej i finansowe;j
w tym za zorganizowanie i prawidiowe funkcjonowanie kontroli finansowej
odpowiedzialny jest kierownik placéwki, zgodnie z art. 28 a ustawy o
finansach publicznych.

- zasady kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem
srodkow budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem zgodnie z celem,
gospodarnoscia, legalnoscig w oparciu o dowody ksiegowe
i wykonane w wysokosci okreslonej w zatwierdzonym planie finansowym na
dany rok budzetowy

- zasady gospodarki pienieznej polegajace na obrocie bezgotéwkowym
(ptatnosci dokonywane z tytutu wynagrodzen oraz w ramach dokonywanych
zakupéw sg realizowane w formie przelewow)

l- - zasady drukami §cistego zarachowania

- zasady prowadzenia ewidenciji ksiegowo - finansowej

- zasady instrukcji inwentaryzacyjnej (aktywa i pasywa)

- zaktadowy plan kont

w tym: wykaz kont z podziatem na zespoty i opis kont

- zasada prowadzenia kont pomocniczych (analitycznych)

- instrukcja obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych
ksiegowych tym: rodzaj dokumentu, miejsce tworzenia, rodzaj kontroli

- instrukcje kasowag

Plan kont jest aktualny z wykazem kont podanym w jednolitym planie kont dla
gospodarstw pomocniczych stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006y,

- Ksiegowosé w GPOG prowadzona jest za pomoca programu komputerowego
SYMFONNIA Premium 2009.1

- System ochrony i zabezpieczen danych polegajgcy na:

- zabezpieczeniu dostepu do danych hastem, ktére znane jest tylko gtéwnej
ksiegowej i kierownikowi. Hasto zmieniane jest raz na kwartat.

- na stosowaniu programu antywirusowego NORTON, kiory jest
systematycznie aktualizowany a wykonywane Kopie bezpieczenstwa
przechowywane sg w kasie pancernej (ognioodpornej) w pokoju GK do
ktérej jedynie dostgp ma gtéwna ksiegowa i kierownik GPOG (sgq w
posiadaniu klucza). Dokumentacje ksiegowa w wersji papierowej zabezpiecza
sie w podobny sposéb. Dowody ksiegowe oraz wydruki z programu
ksiegowego i placowego za biezacy i poprzedni rok obrotowy przechowywane
sg w pomieszczeniu gidéwnego ksiegowego, natomiast dokumenty za okresy
wczeéniejsze w archiwum do ktdrego klucze rowniez zabezpieczone sg w
seffie.

- System rozliczen z:

- odbiorcami odbywa sie za pomoca rozliczen kasowych (gotéwka) lub
bankowej (przelew)

- z dostawcami za pomocs przelewdw bankowych ( bezgotéwkowo) gdzie
dodatkowym zabezpieczeniem terminowych rozliczen z dostawcami
poza rozrachunkami w programie SYMFONNIA, prowadzony jest
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odreczny rejestr zobowiazan z podaniem: Nr faktury, daty wystawienia,

kwoty, terminu zapfaty oraz daty dokonania przelewu z numerem i datg
wyciggu bankowego.

- z Urzedami — przelewy bankowe
- terminy ptatnosci zobowigzan sg dotrzymywane i realizowane zgodnie ze
wskazanymi na dokumentach terminami.
- wszystkie wydatki sg $cisle realizowane w zgodnosci z planem finansowym,
analizowane pod wzgledem zasadnosci i nie wystepujg zadne przekroczenia.
- podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) $rodkéw
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny Plan
amortyzacji sporzgdzany na pierwszy dzien kazdego roku obrotowego,
okre$lajgcy stawki i kwoty rocznych odpiséw amortyzujacych poszczegoinych
srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, sporzadzony w
formie tabeli amortyzacyjnej. ( Gospodarstwo Pomocnicze Obsiugi Geodezyjnej
korzysta z programu komputerowego Symfonia Srodki Trwate Premium 20086.)

Skitadki na ubezpieczenia spoteczne wykazywane w deklaracjach
skladanych do 5 dnia nastgpnego miesiaca za miesiac poprzedni optacane
sg w terminie. Od miesigca grudnia 2008r. deklaracje przekazywane sa za
pomocg podpisu elekironicznego

- podatek dochodowy od oséb fizycznych (PIT — 4R) za rok 2008r. zostat
sporzadzony prawidtowo. Ztozony i optacony do Urzedu skarbowego
w terminie.

- podatek dochodowy od oséb prawnych ( CIT — 8) jest oplacany w zaleznosci
od osiggnietego dochodu do konca trzeciego miesigca nastepnego roku. Za rok
2008 ztozony i optacony w terminie. (WB nr 61 z dn. 27.03.2009r.)

- rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.

4. Sprawozdawczos¢ w GPOG
1. Rb-N - co kwartat
2.Rb-Z - cokwartat
3. Rb-31 - co péirocze
4. Rb-WS - roczne
5. Rb- ST - roczne

8. GUS w zalezno$ci od rodzaju przystanych sprawozdan. (kwartalne,
potroczne, roczne)

Wszystkie ww. sprawozdania skiadane byly w ustalonych terminach bez korekt.

Whioski:

1. Kontrolowana dokumentacja jest zgodna z obowigzujgcymi instrukcjami i

zarzadzeniami jest prowadzona wiasciwie i na biezaco aktualizowana.

2. Kadry i Ptace w jednostce prowadzone sg za pomoca programu komputerowego
Symfonia. Dowody ptacowe i pochodne od plac przedstawiajg prawidtowo$é i
terminowos¢ realizacji wynagrodzen.

- wynagrodzenia pracownikow przekazywane sg, za ich zgoda wyrazong w
ziozonych os$wiadczeniach, na konta osobiste w nieprzekraczalnym terminie

ustalonym w Regulaminie Wynagradzania GPOG {j. na dzien 28 kazdego
miesigca.




- pochodne od wynagrodzen t]. sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy sg naliczane do dnia 5 kazdego
miesigca na podstawie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA.
Zobowigzania wobec ZUS i US realizowane prawidtowo i w terminie.

3. Dowody przedstawiajgce wydatki rzeczowe realizowane byly w ciagu 2008r.
zgodnie z planem finansowym na 2008 rok wedtug klasyfikacji budzetowej na
rozdzialy i paragrafy. Zakup materiaiéw i ustug byt analizowany pod wzgledem
celowosci, oszczednosci, legalnosci potrzeb do realizacji zadan GPOG i
dokonywany w oparciu o dowody ksiegowe (faktury, rachunki i noty ksiggowe),

ktére sprawdzone byly pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym,
zostaly opieczetowane, zadekretowane i zatwierdzone do wyptaty oraz podpisane
przez kierownika i gtdbwna ksiegowa.

4. Skontrolowano ogdtem 17 poz. w postaci list plac i faktur. F-ra nr CUS-
8013730/2008 poz.6 - stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na baku numeru
oraz daty wyciggu bankowego na pieczatce potwierdzajgcej dokonanie zaptaty. F-ra
nr /08/6100 poz. 16 zostata zaplacona dziern po terminie co nie spowodowato
naliczenia odsetek. Jednostka przedstawita kolejny raz problem wspélpracy z
bankiem PKO BP O/Molomin skarzac sie na pomytki ze strony banku oraz na
zdarzajgce sie nieterminowe realizacje sktadanych przelewow o ktérym to fakcie
informowany byt Skarbnika Powiatu.

5. Zrealizowane wydatki sg udokumentowane w ksigdze gtéwnej wediug rodzajow i
paragrafoéw, na podstawie ktérych sporzagdzane sg sprawozdania pdlroczne, roczne i
bilans. W poszczegdinych zapisach nie stwierdzono rozbieznosci.

6. Ksiega inwentarzowa prowadzona jest za pomocg programu komputerowego
SYMFONNIA ,Srodki Trwate” — aktualizowanego na biezaco- za pomocg
ktérego naliczana i odpisywana jest coroczna amortyzacja zgodnie z tabelg
amortyzacyjna.

7. Analizujac wykonanie wydatkoéw 2008 r. w poszczegdlnych paragrafach stwierdza
sie, ze zostaly zrealizowane do wysokosci planu i nie byly zaciggnigte zobowigzania.

8. Poréwnanie wydatkow roku 2007 z 2008 oraz 2008 z 2009 obrazuje, iz ich wzrost
miesci sie w ramach planu a w poszczegélnych paragrafach widoczny jest spadek
wydatkow, ktory jak zostalo uzasadnione wynika z zaspokojenia potrzeb jednostki w
latach ubiegtych oraz z prawidiowo prowadzonej polityki finansowe] realizujaca
zasade gospodarnosci i oszczedno$ci.

Szczegdlowq analize stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego protokétu.
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Kontrolowany zostat zapoznany z treécig niniejszego protokétu i poinformowany o
przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokotu.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. 1/2009

Protokot sporzgdzono wylacznie do uzytku stuzbowego w 2 jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Na tym protokét zakonczono i podpisano.
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Zataczniki:
Plan finansowy na rok 2008

Plan finansowych po zmianach

Plan finansowych po zmianach

Poréwnanie wydatkéw roku 2007 z 2008 oraz 2008 z 2009r
9% kontrolowanych wydatkéw wykonanych w 2008r
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